Logowanie do systemu Office 365 i korzystanie z aplikacji Teams
1. Wopisujemy w przegladarce adres: office.com

2. Wpisujemy nazwe uzytkownika klikamy Dalej oraz hasto. Przy pierwszym
logowaniu po wpisaniu hasta nalezy ustanowi¢ nowe hasto logowania.

Nazwa uzytkownika zwigzana jest z logowaniem do dziennika Vulcan
przyktad: Jankowa12@edu.lublin.eu - korncdédwka adresu jest stata.
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3. Dostepne dla uzytkownika sg wszystkie widoczne aplikacje, a tworzone w nich
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4. Aplikacja Teams - aplikacja do prowadzonych konsultacji z nauczycielem
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Budowa programu:

Czat - do pisemnych i glosowych rozméw z uzytkownikami (mozna pisa¢ do kolegéw
oraz nauczycieli)

espot - utworzone zostang zespoty klasowe do ktérych dopisane zostang Panstwa
dzieci i w nich bedg prowadzone konsultacje, ogtoszenia itp.

alendarz - przeglad zdarzen zaplanowanych przez nauczycieli / konsultacji
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Ostatnie Kontakty Y Do: Wp/wadi imig i nazwisko, adres e-mail. grupe lub tag

Nowy czat

Wpisz nowa wiadomosc
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Wyszukiwanie osob do czatu / rozmowy Pisanie tekstu



Po wybraniu osoby mozna rozpocza¢ rozmowe gtosowag
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Widok rozmowy telefonicznej

Kamera Mikrofon Udostepnianie Czat Osoby obecne w rozmowie

Mikrofon nalezy wigczaé tylko w momencie prowadzenia rozmowy, w innym wypadku
go wytgczamy - gdy jest duzo uczestnikdw rozmowy i kazdy ma witgczony mikrofon to
hatas domowy uniemozliwia prowadzenie rozmmowy

Kamere prosze wylgczy¢ w czasie konsultaciji.



Jesli masz mikrofon i nie mozesz nic powiedzie¢ sprawdz ustawienia tutaj
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Zezwolono na dostep do mikrofonu
Ta strona ma dostep do mikrofonu,

@ Madal zezwalaj witrynie https://
teams.microsoft.com na dostep do mikrofonu

O Zawsze blokuj dostep do mikrefonu

Mikrafon: |

Zarzadzaj

Co zrobi¢ zeby uczen widziat konsultacje?

Uczen w widoku Ogolnym zespotu widzi zaplanowane przez nauczyciela zdarzenie w
kalendarzu
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Pawel Sury$ 10:33
Uzytkownik zaplanowat spotkanie
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Klasa 5b e PS

Konsultagje dla uczniéw z muzyki
Odbywa si¢ w dniw: £roda o 08:30
Kliknij, aby yfkswietli¢ szczegély tego spotkania

Cgolny

< Odpowiedz

Pawel Surys  10:46
Uzytkownik zaplanowat spotkanie
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u Konsultagje dla uczniéw z plastyki
Odbywa sie w dniu: poniedziatek o 11:00

& Odpowiedz

Pawel Surys 10:47
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Rozpocznij konwersacje. Wpisz @, aby flodac wzmianke o kimé.

Jego zadaniem jest klikng¢ w zdarzenie (to fioletowe)

Nastepnie wybra¢ Dodaj do kalendarza.
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Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options
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Po przejsciu do kalendarza widac zdarzenie zaplanowang przez nauczyciela
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3] pzisiaj < > Kwiecief 2020

[B] Tydzier roboczy v

20 21 22 23

poniedziatek wiorek

sroda czwartek

Kensultacje dla uczniéw = muzyki

Pawel Surys =
L Konsultacje dla uczniéw z muzyki
0d 08:30 do 09:00
10:00
Konsultacje dla uczniéw z informatvki
Pawet Suryt Bo
11.00 Coneeled: Test Konsultagje dla uczniow z biologii
Michal Gierasimezuk o Pawel Surys 80
3 Test
3 Michat Gierasimezuk 830
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Cata operacja nie jest wymagana by bra¢ udziat w konsultacjach, wchodzac na

Teams widac trwajgcg rozmowe w zespole z nauczycielem i mozna do niej dotgczy¢
poprzez przycisk Dotgcz




W momencie rozpoczecia wydarzenia mozna klikng¢ dotgcz do konwersaciji by sie
potgczy¢ z nauczycielem
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Kalendarz
[l Dzisigj < > Kwieciefi 2020

13

poniedziatek

15

sroda

17

Konsultacje dla uczniéw z informatyki

16:00
17:00 Konsultacje dla uczniow z
Michat Gierasimczuk.
1800
20:00
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Zapomniane hasta i loginy prosze zgtasza¢ na dzienniku vulcan i cierpliwie czeka¢ na
odpowiedz...



